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Informacja dotyczaca procedury zgtoszen
zewnetrznych

INFORMACJA

dla sygnalistéw o zasadach ochrony danych osobowych - umieszczana na
stronach BIP (na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow)
obowiazujaca od dnia 25 grudnia 2024 r.

Majac na wzgledzie cel ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz
kierujgc sie dobrem publicznym oraz instytucji, Komendant Centralnego Biura Sledczego
Policji zacheca kazdego posiadajacego wiedze o naruszeniach prawa lub majgcym na celu
obejscie prawa, o ktédrych mowa w art. 3 ust. 1 powyzszej ustawy i w tym celu przedstawia
ponizszg informacje pomocng osobom chcgcym dokonaé zgtoszenia zewnetrznego.

Sposoby dokonywania zgtoszen zewnetrznych oraz dane kontaktowe
umozliwiajace dokonanie zgtoszenia zewnetrznego

W Centralnym Biurze Sledczym Policji, zgtoszenia zewnetrzne mozna sktadad przy
wykorzystaniu przeznaczonych do tego kanatow komunikac;ji:

1) pisemnie:

a) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista@cbsp.policja.gov.pl ,

b) listownie na adres: Centralne Biuro Sledcze Policji, ul. Podchorazych 38, 00-463
Warszawa, z dopiskiem ,zgtoszenie zewnetrzne - do rgk wtasnych osoby upowaznionej, nie
otwiera¢ w sekretariacie”,

2) ustnie:

a) telefonicznie za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej na numer:
477257399. Telefon czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00 - 12.00;

b) podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w siedzibie Centralnego Biura
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Sledczego Policji w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku sygnalisty o takie
spotkanie. Zgtoszenie jest dokumentowane w formie protokotu zgtoszenia zewnetrznego.

Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac:
1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji,
2) dane osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do jej identyfikacji,

3) adres korespondencyjny sygnalisty lub adres poczty elektronicznej (adres do
kontaktu).

Wazne! W Centralnym Biurze Sledczym Policji anonimowe zgtoszenia
zewnetrzne nie podlegaja rozpoznaniu.

Przed dokonaniem zgtoszenia nalezy zapoznac sie z nastepujacymi
dokumentami:

Procedura zgtoszeh zewnetrznych (link)

Formularz zgtoszenia zewnetrznego (link)

1. Ochrona sygnalisty

1) sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub
ujawnienia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa,

2) dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskujg tylko osoby upowaznione,

3) ochrona tozsamosci sygnalisty (dane osobowe) nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba, ze za wyrazng zgoda sygnalisty,

4) wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub
grozby zastosowania takich dziatan,

5) na zadanie sygnalisty Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji wydaje, nie
pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktédrym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy
z 0 ochronie sygnalistow,

6) sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatah odwetowych, ma prawo do
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odszkodowania lub prawo do zados¢uczynienia na zasadach przewidzianych w ustawie
o0 ochronie sygnalistéw.

7) odpowiedzialnosci karnej na zasadach przewidzianych w ustawie podlega kazda
osoba, ktora:

a) uniemozliwia lub istotnie utrudnia dokonanie zgtoszenia,

b) podejmuje dziatania odwetowe wobec sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu
zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistg,

c) wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢ sygnalisty, osoby pomagajacej w
dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalista.

2. Tryb postepowania ze zgtoszeniami - podejmowanie dziatan nastepczych

W Centralnym Biurze Sledczym Policji za przyjmowanie zgtoszeh, podejmowanie
dziatan nastepczych oraz komunikacje z sygnalista, odpowiedzialny jest Wydziat
Kontroli.

Procedura postepowania ze zgtoszeniami:
1) przyjecie imiennego zgtoszenia naruszenia prawa,
2) wstepna weryfikacja formalna,
3) rejestracja zgtoszenia,

4) potwierdzenie przyjecia zgtoszenia - 7 dni od dnia otrzymania (chyba, ze sygnalista
wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub osoba upowazniona do
przyjecia zgtoszenia lub podejmowania dziatah nastepczych ma uzasadnione podstawy
sqdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
sygnalisty),

5) przekazanie - do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych w
przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do
zakresu dziatania Komendanta Centralnego Biura Sledczego Policji- niezwtocznie, nie
pbdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni po poinformowaniu o tym sygnalisty,

6) informacja zwrotna - 3 miesigce od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego. W uzasadnianych przypadkach osoba upowazniona do przyjecia
zgtoszenia lub podejmowania dziatah nastepczych przekazuje informacje zwrotng w
terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.



3. Odpowiedzialnosc¢ sygnalisty

Dokonanie zgtoszenia moze stanowi¢ podstawe odpowiedzialnosci sygnalisty wytgcznie
wéwczas, gdy sygnalista:

1) nie miat uzasadnionych podstaw do przyjecia, ze zgtoszenie jest niezbedne do
ujawniania naruszenia bedacego naruszeniem prawa okreslonym w ustawie,

2) uzyskat poprzez czyn zabroniony informacje bedgca przedmiotem zgtoszenia albo
dostep do takiej informacji.

4. Ochrona poufnosci

Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji zapewnia, ze dostep do danych
osobowych sygnalisty uzyskuja tylko osoby upowaznione.

Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji realizuje prawo dostepu do danych
osobowych 0s6b wskazanych w zgtoszeniu lub osdb, ktérych dotyczy zgtoszenie,

z wytaczeniem informacji o Zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkow wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej
tozsamosci.

5. Zasady przetwarzania danych osobowych

Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji zapewnia, ze dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. e) RODO: przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia

14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) - zwanej dalej
ustawa o ochronie sygnalistéw, w celu realizacji zadah zwigzanych z obstuga zgtoszen
zewnetrznych;

- art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow - jezeli
taki dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu zewnetrznym.

Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji przechowuje dane osobowe, ktére
przetwarza w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatah nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego
wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych lub zakohczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.



Po tym czasie dane osobowe sg usuwane chyba, ze dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem
stanowig czes$¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sadowo-
administracyjnych. Usuwanie danych osobowych, niszczenie dokumentéw zwigzanych ze
zgtoszeniem dokonuje sie w przypadkach i w terminach okreslonych w art. 8 ust. 4, 8-10
ustawy.

Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji zbiera tylko dane niezbedne. Dane
niemajgce znaczenia dla zgtoszenia, nie sg zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg
niezwtocznie usuwane, nie pdézniej niz do uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie sg
niezbedne.

6. Inicjowanie zgtoszen

W przypadku, gdy sygnalista uzna, ze nie zachodzi ryzyko dziatah odwetowych, a
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej organu, w
Centralnym Biurze Sledczym Policji rekomenduje sie korzystanie z procedury zgtoszeh
wewnetrznych.

7. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa
biurorzecznika@brpo.gov.pl

ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /RPO/5krytkaESP)
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